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CAPO |
NORME GENERALI

Art. 1
Oggetto e finalita del regolamento.

1. |l presente regolamento:

a) disciplinala documentazione amministrativa che per qualunque ragione e da chiunque debba essere
presentata a questo Comune;

b) stabilisce per quali fatti, stati e qualita personali possa essere ammessa dichiarazione sostitutiva di
certificazione o dell'atto di notorieta;

¢) definisce le modalita e i tempi di accertamento in presenza di dichiarazione sostitutiva,

d) sipropone loscopo diagevolare, conlasemplificazione delle procedure, i rapportitra i cittadinie que-

a Amministrazione;

e) tutela la riservatezza dei dati riportati su certificati o documenti, come previsto dalla legge 31 dicem-

bre 1996, n. 675;

f) individua, per ifini previsti dagliartt. 14 e 20 della legge 15 gennaio 1968, n. 15, i funzionari competenti
a ricevere la documentazione.

Art. 2
Ambito di applicazione.

1. Il presente regolamento trova applicazione in qualsiasi procedimento con guesto Comune instaurato
sia da o con privati che con altre Pubbliche amministrazioni.

2. Le norme del presente regolamento sostituiscono e siintegrano con le altre disposizioni regolamentari
riguardanti la materia.

Art. 3
Quadro di riferimento normativo.

1. Per gli adempimenti del presente regolamento si applicano le seguenti disposizioni:
a) codice civile dall'art. 2703 all'art. 2719;
b) Legge 4 gennaio 1968, n. 15 e successive modificazioni;
c) Legge 11 maggio 1971, n. 390;
d) Legge 29 ottobre 1984, n. 732;
e) D.L. 30 dicembre 1985, n. 787, art. 8-bis, convertito, con modificazioni, dalla legge 28 febbraio 1986,
n. 45;
f) Legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni,
gl D.RR.2T giugne 1892, n. 852;
h) legge 31 dicembre 1996, n. 675;
/) Legge 15 maggio 1997, n. 127 e successive modificazioni,
/) Legge 16 giugno 1998, n. 191,
m) D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403;
n) Circolari della Presidenza del Consiglio dei Ministri, dei Ministeri interessati e della Prefettura.
2. Per la interpretazione ed applicazione dei contenuti del presente regolamento si osservano i principi

stabilitidall'art. 12 delle “Disposizioni sulla legge in generale” del Codice Civile con particolare riferimento al-
le norme richiamate nel comma precedente.

Art. 4
Validita della dichiarazione sostitutiva.

1. E fatto divieto di chiedere, agli interessati, certificati attestanti gli stati e requisiti personali e fatti giuridici
previsti dall’art. 2 della legge 15 gennaio 1968, n. 15 e dagli artt. 1 e 2 del D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403, gia

contenuti congiuntamente o disgiuntamente nell'istanza o in dichiarazioni sostitutive di certificazione o del-
I'atto di notorieta.

2. Sono comunque validi ed efficaci i certificati e gli atti spontaneamente esibiti dall'interessato.
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NOTA ALL'AF

Legge 7 agosto 1990, n. 241,

Art. 18 - 1. Entro sei mesi dalla data di entrata in vigore della presente legge le amministrazioni inleressale adottano le misure organizzative
idonee a garantire l'appiicazione delle disposizioni in maleria di autocertificazione e di presentazione di alli e documenti da parte di cittadini a
pubbliche amministrazioni di cui alla legge 4 gennaio 1968, n. 15, e successive modificazioni e integrazioni. Delle misure adottate le amministra-

zioni danno comunicazione alla Commissione di cui all'art. 27.
2 Qualora l'interessato dichiari che fatti, stati e qualita sono alteslatiin documenti gia in possesso della stessa amministrazione procedente o
= di altra pubblica amministrazione, il responsabile del procedimento provvede d'ufficio all'acquisizione del documenti stessi o di copia di essi.
3. Parimenti sono accertati d'ufficio dal resporisabile del procedimento i fatti, gli stati e le qualita che ia stessa amministrazione procedente o

altra pubblica amministrazione € lenula a certificare.

La legge 4 gennaio 1968, n. 15, reca: «Norme sulla documentazione amministrativa e sulla legalizzazione e autenticazione di firme».
D.P.R. 3 agosto 1990, n. 333

Art. 2 - Rapporti amministrazione-cittadino.

1. Nell'intento di perseguire l'ottimizzazione dell'erogazione dei servizi, le parti assumono come obiettivo fondamenelale dell'azione ammi-
nistrativa il miglioramento delle relazioni con l'utenza, da realizzarsi nel modo pitl congruo, tempestivo ed efficace da parte delle sirutiure opera-
tive in cui si articolano le amministrazion.,

a) la semplificazione della modulistica e la riduzione della documentazione a corredo delle domande di prestazioni, applicando le norme
sull'autocertificazione dicui alla legae 4 gennaio 1968, n. 15, e le istruzjoni contenute pella circolare del Ministero perla funzione pubblica del 20
dicembre 1988, pubblicata nella Gazzetta Ufficiale n. 7 del 10 gennaio 1989;

veee OMISSIS ...
NOTA ALL'ART. 3
, NORMA
; BESIE R ILZ: OINAE
_ SPECIE DATA, NUMERO
. Legge 04.01.1968 15 Norme sulla documenlazione amministrativa e sulla legalizzazione e autenti-
cazione di firme.

Legge 11.05.1971 390 Modifiche ed integrazioni alla L. 4 gennaio 1968, n. 15, contenente norme sulla
documentazione amministrativa e sulla legalizzazione ed autenticazione di
firme.

Legge 29.10.1984 732 Eliminazione del requisito della buona condotta ai fini dell'accesso agli impie-
ghi pubblici.

D.L. 30.12.1985 787 Fiscalizzazione degli oneri sociali, sgravi contributivi nel Mezzogiorno e inter-
venti a favore di settori economici.

Legge 07.08.1990 241 Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso

: ai documenti amministrativi. :
D.P.R. 27.06.1992 352 Regolamento per la disciplina delle modalita di esercizio e dei casi di esclu-
| sione del diritto di accesso ai documenti amministrativi, in altuazione del-
I'art. 24, comma 2, della L, 7 agosto 1990, n. 241, recanle nuove norme in
| materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti
I amministrativi.

Legge ! 31.12.1996 | 675 Tulela delle persone e di altri soggetti rispetlo al trattamento dei dati perso-

it nali,

Legge 15.05.1997 127 Misure urgenti per lo snellimento dell'attivita amministrativa e dei procedi-
menti di decisione e di controllo.

Legge 16.06.1998 191 Modifiche ed integrazioni alle leggi 15 marzo 1997, n. 59 e 15 maggio 1997, n.
127, nonché norme in materia di formazione del personale dipendente e di
lavoro a distanza nelle pubbliche amministrazioni. Disposizioni in materia di
edilizia scolaslica.

D.PR. | 20.10.1998 403 Regolamento di attuazione degli articoli 1, 2 e 3 della legge 15 maggio 1997,

l n. 127, in materia ci semplificazione delle certificazioni amministrative.




Art. 5

Controllo sul contenuto delle dichiarazioni.

1. IlFunzionario individuato in base all’art. 9 procedera ad idonei controlli, laddove sussistano ragionevoli
dubbi sulla veridicita del contenuto e, comunque, a campione, delle dichiarazioni sostitutive.

2. In presenza di dichiarazioni sostitutive di certificazione richiedera direttamente alla competente ammi-
nistrazione conferma scritta, anche attraverso I'uso di strumenti informatici o telematici, della corrispondenza
di quanto dichiarato con le risultanze dei registri da essa posseduti.

3. La conferma sostituisce l'acquisizione della certificazione.

Art. 6
Improrogabilita del termine.

1. L'emissione del provvedimento richiesto non pud essere ritardata per gli accertamentj sulla veridicita
delle dichiarazioni sostitutive presentate.

Art. 7
Dipendenti competenti a ricevere la documentazione.

1. Idipendenti competenti a ricevere la documentazione possono appartenere a qualsiasi livello o qualifi-
ca superiore alla quarta.

2. Le unita organizzative rendono noto al pubblico il nominativo e la gualifica dei dipendenti addetti.

3. Iresponsabili del servizio e del procedimento, identificati ai sensi dell'art. 5 della legge 7 agosto 1990, n.
241, sono comunque competenti a ricevere la documentazione.

Art. 8
Presentazione delle dichiarazioni sostitutive.

1. Le dichiarazioni sostitutive possono essere presentate anche contestualmente all'istanza, sono sotto-
scritte dall'interessato in presenza del dipendente addetto e vengono vistate da quest'ultimo.

Art. 9 ! :
Dichiarazioni sostitutive di chi non sa o non pud firmare.

1. Chinonsaononpuod firmare rende la dichiarazione sostitutiva a Pubblico Ufficiale che accerta I'identita
del dichiarante e fa menzione degli impedimenti alla sottoscrizione. (Art. 4 del D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403).

Art. 10
Sottoscrizione delle istanze.

I. La sottoscrizione di istanze dirette all’Amministrazione non & soggetta ad autenticazione ove sia appo-
sta in presenza del dipendente addetto ovvero I'istanza sia presentata unitamente a copia fotostatica ancor-
ché non autenticata, di un documento di identita del sottoscrittore in corso di validita.

2. l'istanza e la copia fotostatica del documento di identita possono essere inviate anche per via telemati-
ca,

3. La copia fotostatica del documento & inserita nel fascicolo.

4. Neiprocedimentidiaggiudicazione di contratti pubblici, la facolta di cui ai commi precedenti & consen-
tita nei limiti stabiliti dal regolamento di cui all'art. 15, comma 2, della legge 15 marzo 1997, n. 59.

Art. 11
Responsabilitda per mancata accettazione della dichiarazione sostitutiva.

1. Pericasiprevistidal presente regolamento, la mancata accettazione della dichiarazione sostitutiva co-
stituisce violazione dei doveri d'ufficio.
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[ NOTA ALL’ART. 5 |

D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403.
Art. 11 - Controlli sul contenuto delle dichiarazioni sostitutive.

1. Leamministrazioni procedents, sono fenute a procedere ad idonei controlli, anche a campione, sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive.

2 Quando i controlli di cui al comma 1 riguardano dichiarazioni sostitutive di certificazione, l'amminisirazione procedente richiede diretta-
mente all'amministrazione cormpetente per il rilascio della relativa certificazione conferma scrilta, anche atiraverso 'uso di strumenti informatici o
telematici, della corrispondenza di quanio dichiarato con le risultanze dei registri da essa custoditi. In lal caso non é necessaria la successiva ac-
quisizione del certificato.

3. Fermo restando quanto previsto dall'articolo 26 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, qualora dal controllo diculalcomma 1 emergalanonve-
ridicita del conlenuto della dichiarazione, il dichiarante decade dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanalo sulla base
della dichiarazione non veritiera.

NOTA ALL’ART. 7

Legge 7 agosto 1990, n. 241,

Art. 5 - 1./l dirigente di ciascuna unila organizzativa provvede ad assegnare a sé o0 ad allro dipendente addetto all'unita la responsabilita dell'i-
struttoria e di ogni altro adempimento inefente il singolo procedimento nonche, eventualmente, dell’adozione del provvedimenlo linale.

2. Fino a quando non sia effettuata l'assegnazione di cuial comma 1, & considerato responsabile del singolo procedimento il funzionario pre-
posto alla unita organizzativa determinala a norma del comma 1 dell’articolo 4.

3. L'unita organizzaliva compelenie e il nominativo del responsabile del procedimento sono comunicall ai soggelti di cui all'arlicolo 7 e, & ri-
chiesta, a chiunque vi abbia interesse.

| NOTA ALL'ART. 8

Legge 4 gennaio 1968, n. 15.
Art. 20 - Autenticazione delle sottoscrizioni.

1. La sottoscrizione di istanza da produrre agli organi della pubblica amministrazione puo essere autenticala, ove l'autenticazione sia pre-
scritta, dal funzionario competente a ricevere la documentazione, o da un notaio, cancelliere, segretario comunale o altro funzionario incaricato
dal sindaco.

2 | 'autenticazione deve essere redatla di seguito alla sottoscrizione e consiste nell'altestazione, da parte del pubblico ufficiale, che la sotto-
scrizione slessa é slala apposla in sua presenza, previo accertamento dell ‘identita della persona che sottoscrive.

3. Il pubblico ufficiale che autentica deve indicare le modalita di identificazione, la data e il luogo della autenticazione, il proprio nome e co-
gnome, la qualifica rivestila, nonché apporre la propria firma per esteso ed il timbro dell'ufficio.

4. Per 'autenticazione delle firme apposte sui margini dei fogli intermedi é sufficiente che il pubblico ufficiale aggiunga la propria firma.

NOTA ALL'ART. 9 |

D.P.R. n. 403/1998.

Art. 4 - Impedimento alla sottoscrizione.

1. La dichiarazione di chi non sa o non puo firmare & raccolta dal pubblico ulficiale previo accerlamento dell'identita del dichiarante.
2. Il pubblico ulficiale altesta che la dichiarazione é stata a lui resa dall'interessafo facendo menzione, di seguito alla medesima, della causa
dell'mpedimento a soltoscrivere.

| NOTA ALL'ART. 10

Legge 15 marzo 1997, n. 59.

Art. 15, comma 2.- Gliatli, datie documenti formati dalla pubblica amminisirazione e dai privati con strumentiinformalici o telematici, i contratti
stipulati nelle medesime forme, nonché la loro archiviazione e trasmissione con strumenti informatici, sono validi e rilevanti a tutli gli effetti di
legge. I criteri e le modalila di applicazione del presenle comma sono stabiliti, per la pubblica amministrazione e per | privati, con specifici regola-
menti da emanare entro cenltottanta giorni dalla data di entrata in vigore della presente legge ai sensi dell’articolo 17, comma 2, della legge 23
agosto 1988, n. 400. Gli schemi dei regolamenti seno trasmessi alla Camera dei deputali e al Senato della Repubblica per l'acquisizione del pa-
rere delle competenti Commission!.




\ Art. 12
Presentazione di copia autentica di documenti.

1. Neice: - cuilinteressato debba presentare all'amministrazione copia autentica di un documento ai
sensidell'ar. "+ dellalegge 4 gennaio 1968, n. 15, 'autenticazione della copia puo essere fatta dal responsa-
bile del proczz mento o da qualsiasi altro dipendente competente a ricevere la documentazione, dietro sem-
plice esibizic-=z dell'originale e senza obbligo di deposito dello stesso presso I'amministrazione procedente.
In tal caso Iz z2pia autentica pud essere utilizzata solo nel procedimento in corso.

Art. 13
Acquisizione d’ufficio dei documenti.

1. Efatto zzaligo, a tutti i dipendenti responsabili del relativo procedimento, qualora I'interessato dichiari
che falti, stat = zualita sono attestati in documenti gia in possesso di questa o di altra pubblica amministrazio-
ne, di provv=zzre d'ufficio all'acquisizione dei documenti stessi o di copia di essi.

2. Parime-: su semplice indicazione da parte dell'interessato della specifica amministrazione che con-
serva l'albo ¢ registro, sono acquisiti d'ufficio dal responsabile del procedimento i fatti, gli stati e le qualita
che la stessz zmministrazione procedente o altra pubblica amministrazione & tenuta a certificare.

3. Efattoc v2to, ai responsabili del procedimento, di richiedere, agli interessati, i certificati di cui ai commi
precedenti.
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NOTA ALL’ART. 12 |

Legge 4 gennaio 1968, n. 15.
Art. 14 - Autenticazione di copie.

1. Le copie autentiche, tolali o parziali, di atti e documenti possono essere oltenule, oltre che con sisterni previsti nell‘art. 12, anche con altri
procedimenti che diano garanzia della riproduzione tedele e duralura dell'atto o documento. Tali procedimenti SONo specificali con decreto del
Eresidente del Consiglio dei Ministri, sentiti i Ministri per la grazia e giustizia e per il tesoro. Le disposizion: di cui all‘art. 13 si osservano anche per
Ja formazione di copie autentiche.

2 L autenticazione delle copie puc essere falta dal pubblico ufficiale dal quale e stalo emesso 0 presso il quale é depositato l'originale, o al
quale deve essere prodolto il documento, nonché da un notaio, cancelliere, segretario comunale, o altro funzionario incaricato dal sindaco. Essa
consiste nell'altestazione di conformita con l'originale scritta alla fine della copia, dopo le eventuali chiamate in calce, a cura del pubblico ufficiale
aulorizzalo, il quale deve altresi indicare la dala e il luogo del rilascio, il numero deifogli impiegati, il proprio cognome e Nome, laqualitica rivestita

- nonché apporre la propria firma per esteso ed il timbro dell'ufficio. Se la copia dell'atto o documenio consia di piu fogli, il pubblico ufficiale appone
la propria firma a margine di ciascun feglio intermedio.

3. It pubblico ufficiale é autorizzato ad annullare con il timbro delf'ufficio le marche da bolle apposte sulle copie rilasciate.

D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403.

Art, 7 - Acquisizione diretta dei documenti ed esibizione di documenti di riconoscimento.

1. Qualora l'interessato non intenda o non sia in grado di utilizzare gli strumenti di cui agli articoli 1 e 2. i certificati relativi a stati, fatti o qualita
personali risultanti da albi o da pubblici reqistri tenuti o conservati da una pubblica amministrazione sono sempre acquisiti d'ufficio dall'ammini-
sirazione procedente, anche con la procedura di cui al comma 2, su semplice indicazione da parte dell interessato della specifica amministra-
zione che conserva l'albo o il registro

2. Intuttiicasiin cuil'amministrazione procedente acquisisce direttamente certificazioni relative a slatl, latti e qualita personali presso l'ammi-
nistrazione competente per la loro certificazione, il certificato puo essere sostiluito da qualsiasi documenio idoneo ad assicurare la certezza della
sua fonte di provenienza.

3. Idocumenti trasmessi ad una pubblica amministrazione tramite fax, o con altro mezzo telematico o informatico idoneo ad accertare la fonle

» diprovenienza del documento, soddisfana il requisito della forma scritta e 1a loro trasmissione non deve essere seguita da quelia del documento
originale attraverso Il sistema postale.




CAPO 1I
DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONI
TRASCRIZIONE DI DATI - CERTIFICAZIONI CONTESTUALI

7
Art. 14 -lo

Dichiarazioni sostitutive di certificazione.

1. Oltre che per la «data ed il luogo di nascita, la residenza, la cittadinanza, il godimento dei diritti politici, lo
stato di celibe, coniugato o vedovo, lo stato di famiglia, I'esistenza in vita, la nascita del figlio, il decesso del co-
niuge, dell'ascendente o discendente, la posizione agli effetti degli obblighi militari e I'iscrizione in albi o elen-
chitenuti dalla pubblica Amministrazione», cosi come previsto dall’art. 2 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, di-
sposizione che trova applicazione per tutte le domande rivolte a questa Amministrazione, in luogo della nor-
male certificazione potra essere presentata una dichiarazione sostitutiva anche nei seguenti casi per docu-
mentare stati, fatti e qualita personali (Art. 1, comma 1, D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403):

a) titolo di studio o qualifica professionale posseduta: esami sostenuti; titolo di specializzazione, di abili-
tazione, di formazione, di aggiornamento e di qualificazione tecnica:

b) situazione reddituale o economica, anche ai fini della concessione di benefici e vantaggi di qualsiasi
tipo previsti da leggi speciali; assolvimento di specifici obblighi contributivi con I'indicazione dell'ammontare
corrisposto; possesso e numero del codice fiscale, della partita IVA e di qualsiasi dato presente nell’archivio
dell'anagrafe tributaria e inerente all'interessato;

¢) stato di disoccupazione; qualita di pensionato’e categoria di pensione; qualita di studente o di casa-
linga; ;

a) qualita di legale rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore, di curatore e simili:

e) iscrizione presso associazioni o formazioni sociali di qualsiasi tipo;

f) tutte le posizioni relative all’ladempimento degli obblighi militari, comprese quelle di cui all'articolo 77
del decreto del Presidente della Repubblica 14 febbraio 1964, n. 237, come modificato dall’articolo 22 della
legge 24 dicembre 1986, n. 958;

g) di non aver riportato condanne penali;

f) qualita di vivenza a carico;

i) tutti i dati a diretta conoscenza dell'interessato contenuti nei registri dello stato civile.

2. Per ifini previsti dall’art. 3 della legge 23 dicembre 1998, n. 448:

— Esistenza delle condizioni personali richieste ai fini dell'adozione di provvedimenti amministrativi o
dell'acquisizione di vantaggi, benefici economici, prestazioni sanitarie, agevolazioni fiscali o tributarie e di
ogni altra utilita a soggetti riconosciuti, ai sensi dell’art. 3 della legge 5 febbraio 1992, n. 104.

P.

Art. 15 \
Altri casi nei quali @ ammessa la dichiarazione 'sostitutiva di certificazione.

1. Oltre a quanto previsto nel precedente articolo 7, e ammessa la presentazione di dichiarazioni sostituti- ] .
ve anche di tutti i certificati, gli estratti dai registri di stato civile e dagli altri registri demografici. ;

Art. 16
Dichiarazioni sostitutive di certificazioni - Uffici competenti.

1. Il servizio relativo alle dichiarazioni sostitutive di certificazioni di cui al presente regolamento, sara assi-
curato dai seguenti uffici dipendenti:

che saranno dotati di una congrua scorta di modelli.

Art. 17
Trascrizione di dati concernenti stati e qualita personali.

'i
}
i
i

1. Il servizio relativo alla trascrizione di dati concernenti stati e qualita personalidi cuiagliartt. 5,6 e 8 della

e




AGGIUNTE — VARIAZIONI E NOTE

NOTA ALL’ART.

"'.l

Circolare del Ministero dell'lnterno MIACEL n. 7/98 Prot. 09802944/15100-290 in data 23 aprile 1998

Legge 17 maggio 1997, n. 127 - Art. 2, comma 3 - Validita dei certificati del Casellario Giudiziale - Possibilita di avvalersi dell’autocertifi-
cazione.

Il Ministero di Grazia e Giustizia - Direzione Generale degli Affari Civili e delle Libere Professioni - Ufficio I, in risposta ad apposito quesito rivolto
da questa Amministrazione, con nota n. 1/50 - Fg-76/97/3361 del 15.01.98 - ha espresso l'avviso che i certificati del Casellario Giudiziale hanno la
validita di cui all’art. 2, comma 3 della legge 17 maggio 1997, n. 127.

Il predetto Dicastero ritiene, infatti, che la citata norma, pur disciplinando principalmente le materia di stato civile e anagrale, non le riguarda in
via esclusiva, ma é riferibile agli stati e ai falti contenuti in tutte le certificazioni amministrative, ira le quali sono da annoverare i certificati rilasciati
dall'Utficio del Casellario, che, nello svolgimento di tale attivita, & da considerarsi organo della Pubblica Amministrazione.

In questo quadro, pertanto, anche la validita dei certificati in questione & da intendersi estesa, dopo I'entrata in vigore della legge n. 127/97, a
sei mesi dalla data del rilascio, conformemente a quanto previsto per le altre attestazioni concernenti stali e fatti personali.

Conseguentemente, anche tali certificali possono essere sostiluiti, a finf amministrativi, con le autodichiarazioni di cuialla legge n. 15 del 1968
e alla legge n. 127 del 1997, comprese le dichiarazioni temporaneamenie sostitutive utilizzabili ai fini della partecipazione a gare di appalto, che
possono riguardare anche lo stato di incensuratezza e l'assenza di condanne o di procedure per l'irrogazione di misure di prevenzione.

Cié premesso, tenuto conto del rilievo della questione ed a completamento della precedente circolaren. 11 del 15.07.97, si trasmette copia del
suddetto parere con preghiera di curarne la diffusione presso le amministrazioni comunali.

D.P.R. 14 febbraio 1964, n. 237.
Ferme di leva e conservazine del posto di lavoro.

Art. 77 - Gli arruolali di leva sono tenuli a compiere la ferma di leva per la durala prevista dalla normativa vigente.

[ a chiamata alle armi per adempiere gli obblighi di leva sespende if rapporto dilavoro per tulto it periodo della ferma e il lavoratore ha diritto alla
conservazione del poslo. .

Entro trenta giorni dal congedo o dall'invio in licenza illimitata in attesa di congedo, il lavoratore deve porsi a disposizione del datore diJavoro
per riprendere servizio. In mancanza, il rapporto di lavoro e risollo.

Per I'ammissione ai concorsi nelle pubbliche amministrazioni e per le assunzioniin impieghi, servizi e attivita in uffici pubblici e privati, non deve
essere imposta la condizione di aver soddisfatto gli obblighi militari di leva o di esserne esente.

L'interessato & comunque tenuto a comprovare di essere in posizione regolare nei riguardi degli obblighi di leva e nei riguardi degli 0bblighi

_ del servizio militare.

Per la partecipazione ai pubblici concorsi il limite massimo di eta richiesto é elevato di un periodo pari all’effettivo servizio prestato, comunque
non superiore a tre anni, per i cittadini che hanno prestato servizio militare volontario, di leva e di leva prolungala.
| periodi di effettivo servizio militare di leva, di richiamo alle armi, di ferma vplontaria e diralferma, prestati presso le Forze armate e nell'’Arma dei

carabinieri, sono valutati nei pubblici concorsi con lo stesso punteggio che le commissioni esaminatrici attribuiscono per i servizi prestali negli

impieghi civili presso enti pubblici.

Al fini dell'ammissibilita e della valutazione dei titoli nei concorsi banditi dalle pubbliche amministrazioni é da considerarsi a tutli gli effetti il pe-
riodo di tempo trascorso come militare di leva o richiamato, in pendenza di rapporto di lavoro.

Le norme del presente articolo sono applicabili ai concorsi banditi dalle amministrazioni dello Stato, comprese le aziende autonome, e dagli al-
{ri enti pubblici, regionali, provinciali e comunali per I'assunzione e I'ilmmissione di personale esterno in tutte le qualifiche, carriere, fasce o cale-
gorie funzionali previste dai rispettivi ordinamenti organici.

La copia del foglio malricolare dello stato di servizio costituisce l'unico documento probatorio per l'applicazione delle norme contenute nel pre-
sente articolo. (Comma abrogato dall’art. 13, comma 1, del D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403).

Legge 5 febbraio 1992, n. 104.
Art. 3 - Soggetti aventi diritto. :

1. Epersonahandicappata colui che presenta una minorazione fisica, psichica o sensoriale, stabilizzata o progressiva, che é causa di difficolta
di aprendimento, di relazione o di integrazione lavorativa e lale da determinare un processo di svantaggio sociale o di emarginazione.

2. La persona handicappata ha diritto alle prestazioni stabilite in suo favore in relazione alla natura e alla consistenza della minorazione, alla
capacita complessiva individuale residua e alla efficacia delle terapie riabilitative.

3. Qualora la minorazione, singola o plurima, abbia ridotlo 'autonomia personale, correlala all'eta, in modo da rendere necessario un inter-

vento assislenziale permanente, continuativo e globale nella stera individuale o in quella di relazione, Ia situazione assume connoltazione di gra-
vita.

| NOTA ALL'ART. 17

Legge n. 15/1968 - Art. 5, 6 e 8.

Art. 5 - Documentazione mediante semplice esibizione.

1. Salve quanto disposto negli arit. 2 e 3, la data ed il luogo di nascita, la residenza, o stalo di celibe, coniugato o vedovo ed ogni altro stato o
qualita personale possono essere comprovali mediante esibizione, all'ufficio competente, di documenti, anche di identita personale, rilasciati ai
sensi delle norme vigenti dalla pubblica amministrazione e contenente I'atlestazione dei dali richiesti.

Art. 6 - Trascrizione dei dati dai documenti esibiti.
; 1. (comma cosi sostituito dall'art. 2, L. 11 maggio 1971, n. 390) - Ai fini dell'art. 5, i documentiivi previsti sono esibitial funzionario compelente a
ricevere la documentazione, il quale trascrive i loro estremi e i dali da essi risultanti su apposito modulo da allegare agli atti dell'istruttoria. Il mo-

. dulo é sottoscritto dall'interessato e dal funzionario.

.?._ Nel caso in cui non sia prescritta la presentazione dell'interessato all'ufficio competente, il modulo puo essere compilato con le predette for-
maf_:ré _da un funzionario autorizzato addetto ad altro ufficio dell’'amministrazione, o da un notaio, cancelliere, segretario comunale, o altro funzio-
nario incaricato dal sindaco, ed é trasmesso all'Ufficio compelente a cura dell'interessato.

Art. 8 - D_ichiarazioni e documenti relativi agli incapaci.
7; ‘Se H{?-’Q{'egsato & soggetto alla patria potesta, a tutela, o a curatela, le dichiarazioni e i documenti previsti dalla presenie legge sono sotto-
Scritti o esibiti rispettivamente dal genitore esercente la patria potesta, dal tutore, o dall'interessato stesso con l'assistenza del curatore.

Segue a pag. 11




legge n. 15/1968, sara assicurato dai seguenti uffici dipendenti:

che saranno dotati di una congrua scorta di modelli.

Art. 18
Certificazione contestuale in ordine a fatti, stati e qualita personali.

1. I servizi relativi alla certificazione contestuale in ordine a fatti, stati e qualita personall di cui all'art. 11
della legge n. 15/1968, saranno assicurati dai seguenti uffici dipendenti:

che saranno dotati di una congrua scorta di modelli,

e




AC G UNTE »= VARIAZ L QN1 ERO TE

D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403.
Art. 7 - Acquisizione diretta dei documenti ed esibizione di documeti di riconoscimento.
..... OMmIisSsis ...

4. Neicasi in cui l'amministrazione procedente acquisisce informazioni relative a stati, fatti e qualita personali attraverso l'esibizione da parle
dellinteressato di un documento di riconoscimento in corso di validita, la registrazione dei dati avviene altraverso I'acquisizione della copia foto-
statica del documento stesso, ancorché non autenticata, secondo le modalita previste dall'articolo 3, comma 11, della legge 15 maggio 1997, n.
127, come modificato dalla legge 16 giugno 1998, n. 191.

Legge n. 15/1968 - Art. 11.

. Certificazioni contestuali. :
1 Le certificazioni da rilasciarsi da uno stesso ufficio in ordine a fatli, stati e qualita personali concernenti la slessa persona debbono essere
contenute in un unico documento.




CAPO 1lI
DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DEGLI ATTI DI NOTORIETA — ATTI DI NOTORIETA

Art. 19 /f‘
Dichiarazioni sostitutive degli atti di notorijeta. ‘

1. Ladichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta, resa ai sensi degli artt. 4 della legge 4 gennaio 1968, n.
15, e 2 del D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403, & sottoscritta dall'interessato o dal legale rappresentante. Non &

soggetta ad autenticazione della firma se contenuta, collegata o comunque riconducibile ad una istanza di-
retta a questa Amministrazione.

2. Ladichiarazione di cui al comma 1, resa nel proprio interesse, pud riguardare anche stati, fatti e qualita
personali relativi ad altri Soggetti di cui il dichiarante abbia diretta conoscenza.

3. L'eventuale controllo della veridicita delle dichiarazioni avviene mediante richiesta di certificazione, at-
testazione o conferma da inoltrare al competente soggetto pubblico entro quindici giorni.

4. L'interessato pud trasmettere, anche attraverso strumenti informatici 0 telematici, copia fotostatica, an-
che non autenticata, dei certificati in suo POSSesso.

5. Il servizio relativo alle dichiarazioni sostitutive degli atti di notorieta di cui agli artt. 4 e 8 della legge 15/
1968 e 2 del D.P.R. n. 403/1998, sara assicurato dai seguenti uffici dipendenti:

che saranno dotati di una congrua scorta di modelli.

: Art. 20
Dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta particolari.

1. Il servizio relativo alle seguenti particolari dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorieta:

A) Per la documentazione di richiesta di servizi pubblici di cui all'art. 45 della legge 28 febbraio 1985, n. 47,
come sostituito dall’art. 7 del D.L. 23 aprile 1985, n. 146, convertito, con modificazioni, dalla legge 21 giu-
gno 1985, n. 298, sara assicurato dall'Ufficio:

che sara dotato di una congrua scorta di modelli.
B) Per la documentazione delle pratiche di successione sara assicurato dal dipendente ufficio:

che sara dotato di una congrua scorta di modelli, J ‘

C) Per la documentazione relativa alla lotta contro la delinquenza mafiosa il servizio sara assicurato dal-
I'ufficio:

che sara dotato di una congrua scorta dij modelli, sui quali la firma deve essere autenticata, ai sensi della
circolare del Ministero dell'interno n, 559/LEG/240.517.8 del 18 dicembre 1998,

_ Art. 21
Servizio relativo agli atti di notorieta.

1. Il servizio relativo al ricevimento degli atti di notorieta con la presenza di due testimoni come previsto

dall’art. 30 della legge 7 agosto 1 990, n. 241, richiesti dagli interessati per usi diversi da quelli per i quali pos-
Sono essere sostituiti dalla dichiarazione di cuj aj precedenti articoli, sara assicurato dai seguenti uffici:

che saranno dotati di una congrua scorta di modelli,

P




AGGIUNTE — VARIAZIONI E NOTE

NOTA AGLI ARTT. 19 e 20 |

Legge n. 15/1968.

Art. 4 - Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta.

1. L'atto di notorieta concernente fatli, stati o qualita personali che siano a direlta conoscenza dell'interessato & sostituito da dichiarazione resa
e sottoscritta dal medesimo dinanzi al funzionario competente a ricevere la documentazione, o dinanziad un notaio, cancelliere, segrelario comu-
nale. o altro funzionario incaricato dal sindaco, il quale provvede alla autenticazione della sottoscrizione con Ja osservanza delle modalita di cui
all'art, 20.

2. (Comma aggiunto dall'art. 3, comma 9, della L. 127/97) Quando la dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta é resa ad imprese di ge-
stione di servizi pubblici, la sottoscrizione é autenticata, con l'osservanza delle modalita di cui all‘articolo 20, dal funzionario incaricato dal rappre-
sentante legale dell'impresa stessa.

Art. B - Dichiarazioni e documenti relativi agli incapaci. :
1. Se l'interessalo & soggelio alla patria potesta, a tutela, o a curatela, le dichiarazioni e i documenti previsti dalla presente legge sono solto-
scritti o esibiti rispettivamente dal genitore esercente la patria potesta, dal tutore, o dall'interessato stesso con l'assistenza del curatore.

Legge n. 47/1985.

Art. 45 - Aziende erogatrici di servizi pubblici. (Articolo cosi sostituilo dalla legge 23/04/1985, n. 145).

E vietato a tutle le aziende erogatrici di servizi pubblici somministrare je loro forniture per | ‘esecuzione di opere prive di concessione, nonché
ad opere prive di concessione ad edificare iniziate dopo il 30 gennaio 1977 e per le qualinon siano stati stipulati contratti di somministrazione an-
teriormente all’entrala in vigore della presente legge.

Il richiedente il servizio & tenuto ad allegare alla domanda una dichiarazione sostitutiva di atto notorio ai sensi e per gli effetti dell'articolo 4
dellalegge 4 gennaio 1968, n. 15, indicante gli estremi della concessione ad edificare, o, per le opere abusive, gli estremi della concessione in sa-
natoria owero copia della domanda di concessione in sanaltoria corredala della prova del pagamento delle somme dovute a titolo di oblazione
per intero nell'ipotesi dell'articolo 13 e limitatamente alle prime due rate nell'ipotesi dell'articelo 35. Il contratto stipulato in difetto di tali dichiara-
zioni & nullo e il funzionario della azienda erogatrice, cui sia imputabile Ia stipulazione del contratto stesso, & soggelto ad una sanzione pecuniaria
da lire 5 milioni a lire 15 milioni.

Per le opere che gia usufruiscono di un servizio pubblico, in luogo delia documentazione di cui al precedente comma, puod essere prodolta
copia di una fattura, emessa dall'azienda erogante il servizio, dalla quale risulti che l'opera gia usufruisce di un pubblico servizio.

Per le opere iniziate anteriormente al 30 gennaio 1977, in luogo degli estreri della licenza edilizia puo essere prodotta una dichiarazione s0-
siitutiva di atto notorio rilasciata dal proprietario o altro avente titolo, ai sensi e per gli effetti dell'articolo 4 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, atte-
stante che I'opera é stala iniziata in data anteriore al 30 gennaio 1977. Tale dichiarazione pud essere ricevuta e inserita nello stesso contratto, ov-
vero in documento separato da allegarsi al contratto medesimo.

Legge n. 191/1998.

Art. 2, comma 11.

llcomma 11 dell'art, 3 della legge 15/05/1997, n. 127, si interpreta nel senso che la sottoscrizine di istanze da produrre agli organi delfa ammi-
nistrazione pubblica ed ai gestori o esercenti di pubblici servizi non é soggella ad autenticazione anche nei casi in cui contiene dichiarazioni so-
stitutive rese ai sensi degli articoli 3 e 4 della legge 4 gennaio 1968, n. 15.

Prefettura di Pesaro e Urbino nota n. 232, in data 8 gennaio 1988.

Dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorieta rese ai sensi della legge 4.1.1968, n. 15 e per gli effetti dell’art. 7 del D.L.23.4.1985, n. 1486,
convertito, con modificazioni, con legge 21.6.1985, n. 298. ;

Sono pervenuli vari quesiti, da parte di Comuni, intesi a conoscere se, da parte dei funzionari di Enti erogatori di pubblici servizi (SIP - ENEL -
AZIENDE DEL GAS ecc. ecc.), in esecuzione della normativa di cui alla legge 4.1.1968, n. 15, debba procedersi, al momento della stipulazione dei
coniratti di nuove forniture, alla accettazione delle dichiarazioni in oggetto indicate ed alla loro autenticazione.

Al riguardo si fa presente che la Presidenza del Consiglio dei Ministri, con nota del 9.1.1986, ha confermato il proprio orientamento gia
espresso con la circolare n. 778/8.8.1. del 21.10.1968, nella quale a suo tempo, ha precisalo che il termine «pubblica amministrazione» debba es-
sere inteso, conformemente allo spirito della intera normativa, nella sua ampia accezione.

Secondo la circolare in questione «Pertanto, le norme predetle, con tutte le esemplificazioni in esse previste, sono operanti nei confrontitanto
delle amministrazioni dello Stato, centrali e periferiche quanto delle Regioni, degli Entilocali, degli Enti istituzionali e di qualsiasi altro ente di di-
ritto pubblico, compresi gli enti pubblici economici».

Le predette norme «non riguardano, invece, i rapporli fra privati, anche se una delle parti sia esercente una funzione pubblica (nolaio) o con-
cessionaria di pubblici servizi».

D.P.R. n. 403/1998.

Art. 2 - Estensione dei casi di utilizzo delle dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorieta.

1. Falte salve le eccezioni espressamente previste per legge nei rapporti con la pubblica amministrazione e con i concessionari di pubblici
servizi, tutti gli stati, fatti e qualita personali non compresi negli elenchi di cui all'articolo 1, comma 1, del presente regolamento e all'articolo 2 della
legge 4 gennaio 1968, n. 15, sono comprovati dall'interessato, a litolo definilivo, mediante la dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta di cui al-
l'articolo 4 della legge 4 gennaio 1968, n. 15.

2. Ladichiarazione di cui all'articolo 4 della leqgge 4 gennaio 1968, n. 15, che il dichiarante rende nel proprio interesse puo riguardare anche
stali, fatti e qualita personali relativi ad altri soggedtti di cui egli abbia diretta conoscenza. Inollre, tale dichiarazione puo riguardare anche la cono-
scenza del fatto che la copia di una pubblicazione e conforme all'originale. Nel caso di pubblici concorsi in cui sia prevista la presentazione di ti-
toli, Ia dichiarazione di tale fatto tiene luogo a tutti gli effetti dell'autentica di copia.

3. Qualora risulli necessario controllare Ia veridicita delle dichiarazioni di cuial comma 1, nel caso in cui gli stati, i fatti e le qualita personali di-
chiarali siano certificabili o attestabili da parte di un altro soggetto pubblico, I'amminisirazione procedente entro quindici giorni richiede diretta-
mente la necessaria documentazione al soggetto competente. In questo caso, per accelerare il procedimento, l'interessato puo trasmettere, an-
che attraverso strumenti informatici o telematici, una copia fotostatica, ancorché non autenticata, dei certificati di cui sia gia in possesso.

4. Restano esclusi dall'applicazione dei commi 1 e 2 i certificati di cui all'articolo 10.

D.P.R. 22 aprile 1994, n. 425.

Art. 4 - F_iilascio del certificato di abitabilita.
1. Affinché gli edifici, 0 parti di essi, indicati nell'art. 220 del regio decreto 27 luglio 1934, n. 1265, possano essere utilizzati, @ necessario che il

Segue a pag. 15
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CAPO IV
AUTENTICAZIONI

Art. 22
Autenticazione delle firme presso il domicilio.

1. In presenza di comprovata urgente necessita, é fatto obbligo al dipendente legittimato ad autenticare le
firme a recarsi presso il domicilio di coloro che, temporaneamente o permanentemente, sono affetti da mino-
razioni delle capacita fisiche che |i rendono totalmente incapaci di recarsi presso la sede del comune.

2. L'urgenza, peritemporaneamente impediti, sara comprovata dalla dimostrazione della data discaden-
za entro la quale la documentazione dovra esere presentata.

3. L'incapacita fisica di cui al comma 1, se non a conoscenza diretta dell'ufficio, dovra essere documenta-
ta con certificazione rilasciata dal medico curante o da una idonea struttura sanitaria anche privata.

4. Il servizio relativo sara assicurato dai seguenti uffici dipendenti:

Art. 23
Autenticazione di copie da originale emesso da questo Comune.

1. L'autenticazione delle copie degli atti il cui originale & stato emesso da questi uffici sara assicurata dai
dipendenti uffici che li hanno emanati, uffici che saranno dotati di un timbro con la dicitura seguente:

La presente copia, compostadin..................... fogli, é conforme al-
l'originale emesso da questo ufficio e si rilascia ai sensi degli artt. 7 e 14
della legge 4 gennaio 1968, n. 15.

BalldiResidenza: ComUnaIe, I it it oo s

integrato dal timbro lineare dell’Ufficio, dal timbro tondo e, eventualmente, da altro timbro indicante la qualifi-
ca del Funzionario, ed il suo nome e cognome.
2. In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi dati dovranno essere dattiloscritti.

Art. 24
Autenticazione di copie da originale depositato o conservato in questo Comune.

1. L'autenticazione delle copie degli atti il cui originale & depositato o conservato in questi uffici sara assi-
curata dai dipendenti uffici che hanno gli atti in deposito e che saranno dotati di un timbro con la dicitura se-
guente: .

La presente copia, compostadin..................... fogli, é conforme all’o-
riginale esistente presso questo ufficio e si rilascia ai sensi degliartt. 7 e
14 della legge 4 gennaio 1968, n. 15.

Dalla Residenza comunale, li

integrato dal timbro lineare dell'Ufficio, dal timbro tondo e, eventualmente, da altro timbro indicante la qualifi-
ca del Funzionario, ed il suo nome e cognome. .
2. In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi dati dovranno essere dattiloscritti.

Art. 25
Autenticazione di copia da originale prodotto dall’interessato.

1. L'autenticazione delle copie degli atti il cui originale & stato prodotto dall'interessato sara assicurata
dai seguenti uffici dipendenti, nonché dai responsabili dei servizi incaricati del ricevimento delladocumenta-
zione:

§



AGGIUNTE = VARIAZION! E NOTE

proprietario richieda il certilicato di abitabilita al sindaco, allegando alla richiesta il certificato di collaudo, la dichiarazione presentala per I'iscri-
sione al catasto dell'immobile, restituita dagli uffici catastali con l'attestazione dell'avvenula presentazione, e una dichiarazione del direttore dei
Javori che deve certificare, sotto la propria responsabilita, la conformita rispetto al progetto approvalo, I'avvenuta prosciugatura dei muri e la salu-
brita degli ambienti.

..... OmIsSSIs .....

Ministero dell'interno - Dipartimento della Pubblica sicurezza - Direzione centrale per gli affari generali - Circolare 559/LEG/240.517.8
del 18 dicembre 1998.

Regolamento recante norme per la semplificazione dei procedimenti relativi al rilascio delle comunicazioni e delle informazioni antima-
fia, approvato con D.P.R. 3 giugno 1998, n. 252. Istruzioni applicative.

..... Omissis ...

b) autocertificazioni, munite di sottoscrizione autenticata con le modalita dell'art. 20 della legge 4 gennaio 1968, n. 15 (anche dall'impiegalo
che riceve la dichiarazione), con le quali l'interessato attesta che nei propri confronti «non sussitono e cause di divieto, di decadenza o di sospen-
sione di cui all’articola 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575».

Esse sono ulilizzabili solo nei casi previsti dall'art. 5 (rinnovi, lavori e forniture urgents, atlivita sottoposte a mera denuncia diinizio, ecc.), ovvero
nei casid'urgenza dicuiall'art. 11, comma 2, del regolamento, quando non & esibito il certificato camerale o questo é privo dell'apposita dicitura
antimafia.

La peculiarita della materia trattata e I'eccezionalita del ricorso all’autodichiarazione, portano a ritenere che la prescrizione relativa all'autenti-
cazione della sottoscrizione, con le modalita di cui all'art. 20 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, rimane ferma nonostante la nuova disciplina delle
dichiarazioni sostitutive introdotta dall'art. 2, commi 10 e 11, della legge 191/1998.

NOTA ALL'AR

Legge 7 agosto 1990, n. 241.

Art. 30 - 7. In tuttii casi in cui le leggi e i regolamenti prevedono atti di notorieta o altestazioni asseverate da testimoni altrimenti denominate, il
numero dei testimeni é ridotto a due.

2.E lalto divieto alle pubbliche amministrazioni e alle imprase esercenti servizi dipubblica necessita e di pubblica utilita di esigere atti di nolo-
rieta in luogo della dichiarazione sostitutiva dell'atto di natorieta previsto dall‘articolo 4 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, quando si tratti di pro-
vare qualita personali, stati o fatli che siano a diretta conoscenza dell’interessalo.

Legge 4 gennaio 1968, n. 15,

«Art, 4 (Dichiarazione sostilutiva dell’atto di nolorieta) - L'atto di notorieta concernente falti, stati o qualita personali che siano a direlta conoscenza dell'interessato e
soslituito da dichiarazione resa e soltoscritta dal medesimo dinanzi al funzionario competente a ricevere la documentazione, o dinanzi ad un notaio, cancelliere, segre-
tario comunale, o altro funzionario incaricato dal sindaco, il quale provvede all'autenticazione della soltescrizione con l'osservanza delle modalita di cui all'art. 20

(oA

Circolare della Presidenza del Consiglio dei Ministri - Prot. UPEA/ACC/452 del 27 luglio 1995

Autenticazione delle sottoscrizioni, ai sensi dell’art. 20 della legge 4/1/1968, n. 15, da eseguirsi presso il domicilio delle persone in-
ferme.

Con la nota che si riscontra, codesto Comune ha chiesto il parere di questo Dipartimento sulla legittimita di prevedere, in un regolamento co-
munale, che i dipendenti comunali si rechino presso il domicilio delle pesone inferme, per procedere all’autenticazione delle firme apposte da co-
storo.

A tale riguardo, si comunica che, a giudizio dello scrivente, non vi sono ostacoli di natura giuridica all’attuazione di una procedura che conlri-
buirebbe, in maniera notevole, a ridurre i disagi dei cittadini, in particolare di coloro che, temporaneamente o permanentemente, sono soggetli a
minorazioni delle capacila fisiche.

Non si ritiene, infatti, che la variazione della sede presso la quale i dipendenti comunali effettuano la loro prestazione possa in alcun modo ge-
nerare una lesione di diritti propri dei notai: I'ambito della competenza di questi ultimi risulla chiaramenie definito dal disposto dell'art. 1 della
legge 16/2/1913, n, 89 e non viene ad essere minimamente intaccato dal compimento, da parte di dipendenti comunali, di atti aventi natura non
negoziale, ovunque posli in essere.

Del resto, varie leggi gia prevedono casinei quali il pubblico ufficiale deve esercitare le proprie funzioni in un luogo diverso dall'edificio in cuiha
sede il Comune, né si possono intendere tali casi come tassalivi, non essendo compresi in un'unica legge che li elenchi ed escluda la possibilita di
ipotesi ulteriori e non esistendo altresi, una norma di carattere generale che precluda l'ampliamento delle ipotesi ove necessario.

Appare superfluo specificare che al domicilio del cittadino debba recarsi un dipendente legittimato ad autenticare direttamente la firma appo-
sta al proprio cospetto e non un semplice intermediario, caso in cui si verificherebbe la fattispecie prevista e punita dall'art. 479 c.p..

Ad evitare tuttavia il ricorso immotivato a tale procedura da parte dei cittadini, che si ripercuolerebbe negativamente sul bilancio e sull'imma-
gine della amministrazione comunale, sarebbe opportuno che il regolamento prevedesse, in maniera lassaliva, siaicasidiinfermita fisica che po-
trebbero legittimare l'intervento al domicilio, sia i modi di certificazione degli stessi.

A conclusione, si é dell’awiso che l'utilizzo della procedura in questione da parte dei ciltadini verra sempre pit limitata dall'attuazione delle vi-
gentileggi (in particolare la L. 15/1968, artt, 10e 20elal. 241/1990, artt. 6 e 18), che tendono in maniera univoca ad eliminare l'onere dei cilladini
e delle imprese di richiedere certificati e documenti per atlivare dei procedimenti amministrativi, volonta del legislatore pit volte ribadita da que-
sto Dipartimento, con 'emanazione di numerose direttive e circolari esplicative.
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che saranno dotati di un timbro con la dicitura seguente:

La presente copia, composta din................... fogli, e conforme al-
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stata rilasciata previa ammonizione del predetto sulla responsabilita pe-
nale cui puo andare incontro in caso di esibizione di atto falso o conte-
nente dati non pit rispondenti a verita. Si rilascia ai sensi degliartt. 7 e 14
della legge 4 gennaio 1968, n. 15.

BallaiResidenza comMURalE -l s iotaoih;

integrato dal timbro lineare dell'Ufficio, dal timbro tondo e, eventualmente, da altro timbro indicante la qualifi-
ca del Funzionario, ed il suo nome e cognome.

2. In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi dati dovranno essere dattiloscritti.

3. La dichiarazione sostitutiva di notorieta di cui all'art. 18, puo riguardare anche la conoscenza che la
copia di una pubblicazione & conforme all’'originale.

4. Nei pubblici concorsi la dichiarazione prevista al comma precedente tiene luogo, a tutti gli effetti, del-
I'autentica di copia dei titoli richiesti dal bando.

Art. 26 N )

Autenticazione di firma.

1.. L'autenticazione delle firme sara assicurata dai seguenti uffici dipendenti:

che saranno dotati di un timbro con la dicitura seguente:

Do/t e n i ATl RGN G e =i i o S e Pl e
T e e e i s R e

ne dichiaro autentica, ai sensi dell’art. 20 della legge 4 gennaio 1968, n.
15, la firma apposta in mia presenza.
Balla Bes|denza COMURAIC Il s o niessiaibnstsss

integrato dal timbro lineare dell'Ufficio, dal timbro tondo e, eventualmente, da altro timbro indicante la qualifi-
ca del Funzionario, ed il suo nome e cognome. -

2. In assenza di questo ultimo timbro, gli stessi dati dovranno essere dattiloscritti. ) .
Art. 27
Autenticazione delle sottoscrizioni dei pensionati I.N.P.S..

1. Il servizio relativo alle autenticazioni delle sottoscrizioni dei pensionati .N.P.S., anche aifini della dele-
ga alla riscossione della pensione sara assicurato dall'Ufficio:

2. Per I'autenticazione dovranno essere usati modelli conformi a quelli richiesti dall'l.N.P.S.

Art. 28
Autenticazione della sottoscrizione per la riscossione delle provvidenze economiche
degli invalidi civili.

1. |l servizio relativo all'autenticazione delle sottoscrizioni per la riscossione delle provvidenze econo-
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| NOTA ALL'AR

Legge 18 settembre 1973, n. 854,

Art. 3 - 1. Ai beneficiari delle pensioni, assegni ed allre indennita, previste dall'art. 1 della presente legge, le prefetture, in relazione alle deter-
minazioni dei comitati provinciali di assistenza e beneficenza pubblica, rilasciano apposito libretto, che deve recare il numero di iscrizione, le ge-
neralita del beneficiario, la categoria di appartenenza, la dala di decorrenza del beneficio e gli estremi della determinazione del comilato provin-
ciale di assistenza e beneficenza pubblica.
2. (Comma sostituito dall‘art. 1 della legge 29 maggio 1989, n. 211) Il libretto reca, inoltre, negli appositi spazi, 1a fotogralia e Ia firma dell'a-
vente diritto, o, in sostituzione, quelle del suo rappresentante legale, autenticate ai sensi dellalegge 4 gennaio 1968, n. 15. Il libretto stesso & docu-
- mento valido ai fini della riscossione dei mandali di pagamento delle provvidenze di cui al presenlte articolo senza limiti di importo.
3. (Comma sostituito dall’art. 1 della legge 29 maggio 1989, n. 211) La riscossione senza limiti diimporto &, altresi, consentita a persona mu-
nita di apposita delega con firma autenticata dall'ufficiale distato civile 0 da notaio dietro esibizione del libretto dell 'assistito e di un proprio docu-
mento di identificazione personale.

D.L. 30 dicembre 1985, n. 787, convertito, con madificazioni, nella legge 28 febbraio 1986, n. 45.
Arl, 1, comma 8-bis.

g-bis. L'autenticazione delie sottoscrizioni di cuiall'art. 20 dellalegge 4 gennaio 1968, n. 15, e successive modificazioni e integrazioni, non é richiesta per le dichia-
razioni di responsabilita da rilasciarsi per ottenere prestazioni previdenziali o assistenziali obbligatorie.




miche degli invalidi civili sara assicurato dall'Ufficio:

che sara dotato di una congrua scorta di modelli.

Art. 29
Autenticazioni per esigenze elettorali e dei referendum popolari.

1. Per le autenticazioni delle firme relative agli adempimenti elettorali ed ai referendum popolari, trove-
ranno puntuale applicazione le disposizioni previste dall'art. 14 della legge 21 marzo 1990, n. 53, come sosti-
tuito dall'art. 1 della legge 28 aprile 1998, n. 130.

: Art. 30
Autenticazione di sottoscrizioni di atti di impegno e degli atti di delega
a pubbliche amministrazioni. '

1. Per ottenere, piu genericamente, un determinato provvedimento da una pubblica Amministrazione, |
tali autentiche saranno assicurate dall'ufficio: . i .

S » i
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[NOTA ALL'ART. 28

Legge 21 marzo 1990, n. 53.

Art. 14 (sostituito dall'art. 1 della legge 28 aprile 1998, n. 130).

1. Sono competenti ad eseguire le aulenticazioni che non siano attribuite esclusivamente ai notai e che siano previste dalla legge 6 febbraio
1948, n. 29, dalla legge 8 marzo 1951, n. 122, dal testo unico delle leggi recanti norme per la elezione alla Camera dei deputati, approvato con de-
creto del Presidente della Repubblica 30 marzo 1957, n. 361, e successive modificazion, dal testo unico delle leggi per la composizione e la ele-
zione degli organi delle amminisirazioni com unali, approvato con decreto del Presidente della Repubblica 16 maggio 1960, n. 570, e successive
modificazioni, dallalegge 17 febbraio 1968, n. 108, dal decreto-legge 3 maggio 1976, n. 161, converltito, con modificazioni, dalla legge 14 maggio
1976, n. 240, dalla legge 24 gennaio 1979, n. 18, e successive modificazioni, e dalla legge 25 maggio 1970, n. 352, e successive modificaziont, i
notai, i giudici di pace, i cancellieri e jcollaboratori delle cancellerie dei tribunali e delle preture, i segretari delle procure della Repubblica, i presi-
denti delle province, i sindaci, gli assessori comunali e provinciali, i presidzsnti dei consigli comunali e provinciali, i presidentie ivice presidenti dei
consigli circoscrizionali, i segretari comunali e provinciali e i lunzionari incaricati dal sindaco e dal presidente della provincia.

2 L'autenticazione deve essere compiuta con le modalita di cui al secondo-e al terzo comma dell’articolo 20 dellalegge 4 gennaio 1968, n. 15.
3. Le sottoscrizioni e le relative autenticazioni sono nulle se anteriori al centottantesimo giorno precedente il termine fissato per la presenta-
zione delle candidature.

Circolare del Ministero dell'Interno n. 2844 in data 2 maggio 1989.
Autenticazione delle firme di sottoscrizione di referendum popolari.

Per opportuna conoscenza e normasi trascrive la sequente circolare n. 2844, in data 2.5.1 989, del Ministero deli’Interno, riguardante 'oggetlo:

«Al fine di porre in grado gli Uffici interessali di risolvere ricorrenti quesiti e dubbi concernenti la materia della autenticazione delie firme di sol-
(oscrizione dei referendum popolari abrogativi, questo Ministero ritiene opportuno richiamare talune considerazioni che l'Ufficio Centrale peril re-
ferendum istituito presso la Suprema Corle di Cassazione ha avuto modo di esprimere in occasione di procedimenti perla verifica della legittimita
di richieste di referendum; inoltre, intende riproporre organicamente, in unica circolare, i suggerimenti dati sull'argomento in diverse occasioni.

Dalle deliberazioni delf'Ufficio centrale per il referendum in data 25 settembre e 6,23 ottobre 1980 sono, dunque, da meltere in evidenza le se-
guenti massime.

La legge 25 maggio 1970 numero 352 mira a soddisfare la necessita di una regolamentazione attuativa nel concreto dello specifico precetto
costituzionale dell'art. 75 della Costituzione, pertanto deve ritenersi, per un verso, elaborala ed emanala in termini tendenzialmente esaustivi della
disciplina all'uopo necessaria e, per altro verso, rivolta ad agevolare quanto pict possibile I'esercizio da parte del cittadino elettore del diritto costi-
tuzionale cosi attribuitogli.

Pertanto, all'infuori degli espressi richiami a normative extracontrattuali, la disciplina dettata dalla legge numero 352, relativa alla procedura di
raccolta delle adesioni alla richiesta di referendum, va intesa come autonoma e completa fonte regolatrice della medesima, fatti ovviamente salvii
principi generali del diritto, nonché le specifiche normative proprie degli istituti necessariamente implicati dalle procedure medesime.

Alla stregua di tali criteri la formazione dell'autentica fuori dell’ ufficio di appartenenza dell'ufficiale certificante diverso dal notaio e perfelta-

. mente valida. Sono, inoltre, legittime le autenticazioni compiute non in conformita delle prescrizioni detiate dall'art. 20 della legge 4 gennaio 1968

n. 15

Laindicazione del nome, cognome, luogo e data di nascita del sottoscrittore e del comune di iscrizione elettorale non costituisce opera del pub-
blico ufficiale autenticatore.

La autenticazione collettiva delle sottoscrizioni contenute in un unico foglio prevista al terzo comma dell’art. 8 della legge n. 352, é nulla sia
quando il numero delle sottoscrizioni effettive & superiore sia quando esso é inferiore a quello indicalo.

£ invalida la autenticazione di sottoscrizioni eseguila dal segretario della Procura della Repubblica.

£ valida la autenticazione eseguita da un funzionario dell'Ufficio proprio del Segretario comunale mentre & invalida se eseguita da funzionario
di altro ufficio, quandanche munito di delega del Segretario comunale.

Sono legittimati ad autenticare sottoscrizioni apposte da cittadini elettori in territorio estero il Console d'ltalia, il Console onorario investito di
analoghe funzioni del Console, if Cancelliere presso '"Ambasciata d’ltalia, incaricato con delega del Capo della missione diplomatica a svolgere
le funzioni di autenticazione.

L 'Ufficio Centrale per i Referendum ha, inoltre, affermato che, a norma dell‘articolo 75 della Costituzione, la qualité di elettore & I'unica condi-
zione necessaria et sufficiente per richiedere un referendum.

Pertanto anche cittadini elettori di una Regione a statuto speciale sono legittimati a sottoscrivere la proposla di referendum popolare intesa alla
abrogazione di una legge dello Stato incidente su materia in ordine alla quale la Regione predetta abbia potesta legislativa esclusiva.

Le massime sopra riportate non esonerano gli organi responsabili delia funzionalita complessiva dei pubblici uffici dall'emanare disposizioni
intese a rendere compatibile I'opera dei pubblict ufficiali per l'autenticazione delle firme di cui trattasi con lo svolgimento degli altri compili diisti-
tuto.

£ pertanto da ritenere tuttora altuale il sequente telescritio n. 1790, emesso da Presidenza Consiglio Ministri data 10aprile 1980: «Questa Presi-
denza allo scopo di consentire a tulli i cittadini l'esercizio di un diritto costituzionalmente garantito esprime l'avviso che qualora le circostanze dei
fuoghi desunte dal numero degli elettori lo consiglino, i primi Presidenti delle Corti di appello - sentili per i connessi problemi di ordine pubblico |
Preletti - possano autorizzare i cancellieri ad autenticare le firme dei sottoscrittori del referendum anche in luogo aperto».

Per quanto concerne i Segretari comunali, questo Ministero ritiene che esst debbano svolgere le prestazioni di aulenticazione delle firme dei
sottoscrittori di referendum nella sede del proprio ufficio e nel rispetto dei normali orari di ulficio ed ove occorra, degli orari dilavoro straordinario
consentiti dalla legge. Cio anche nella considerazione delia unicita dell’Ufficio di segrelario comunale e in ogni Comune e della necessita che lo
stesso non resli disponibile ai promotori di un solo referendum bensi, nella sede del suo ufficio, ad ogni gruppo di promolori.

Tali considerazioni si intendono superate quando alla autenticazione sia delegato un impiegato appartenente all'ufficio di segreleria che, fuori
dell'orario di servizio e senza alcun onere per il Comune, sia disposto ad eseguire la prestazione fuori della sede comunale.

E pure consentito che i segretari comunali, destinino alle autenticazioni da eseguire nella sede del Comune, un apposito congruo orario even-
tualmente concordato con gli altri Ufficiali certificanti del juogo.

Le prestazioni relative alla detenzione ed alla custodia dei fogli per la raccoita delle firme non sono poste dalla legge a carico degli ufficiali certi-
ficanti: essi tutavia possono volontariamente farsene carico.

Sembra appena il caso di riaffermare che, attesa la inequivoca formulazione del terzo comma dell'art. 8 della legge n. 352, tutti gli ufficiali certifi-
canti possono autenticare esclusivamente le firme degli elettori iscritti nelle liste elettorali del comune compreso nella circoscrizione territoriale
dei rispettivi uffici.

Sirammenta, infine che il Consiglio di Stato, con parere n. 89 1/86 in data 23 maggio 1986, ha ritenuto che «nessun diritto di segreleria e dovuto
dal cittadino elettore per I'autenticazione della firma apposta sulla richiesta di referendum».

Circolare del Ministero dell’Interno MIACSE n. 8/97 Prot. 09700968 fasc. 15600/4679 in data 22 febbraio 1997 - Direzione Centrale peri
servizi elettorali

Come & noto I'articolo 14 della legge 21 marzo 1990, numero 53, recante misure urgenti atte a garantire maggiore efficienza al procedimento

Segue a pag. 21
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CAPO V
REGOLARIZZAZIONE DELLE DICHIARAZIONI E DELLA DOCUMENTAZIONE

Art. 31
Presentazione successiva della documentazione.

1. Ladocumentazione definitiva relativa agli stati, fatti e qualita personali di cui al presente regolamento,
viene richiesta dal Comune prima di emettere il provvedimento.

2. L'invito a produrre la documentazione di cui al comma 1, serivolta all'interessato, viene effettuato per
iscritto, individualmente e personalmente, e contiene I'indicazione di un termine congruo, non inferiore a
trenta giorni, per la presentazione della documentazione. Nel caso dell'emissione contestuale di piti provve-
dimenti analoghi, relativi all’esito dello stesso procedimento, il termine fissato & lo stesso per tutti gli interes-
sati.

3. Latrasmissione della documentazione allamministrazione da parte dell’interessato puod avvenire an-
che per mezzo del servizio postale. Qualora la presentazione debba avvenire entro un termine di decadenza,
ai fini della tempestivita fa fede la data del timbro postale.

4. Per giustificati motivi, su richiesta dell'interessato e per una sola volta puo essere concessa una pro-
roga al termine previsto dal comma 2.

5. Neicasiin cuila dichiarazione sostitutiva sia stata presentata per la formazione di una graduatoria, la
documentazione sara richiesta unicamente a coloro che sono utilmente collocali in graduatoria.

6. Il provvedimento richiesto o scaturente da atti d’ufficio dovra essere emesso con I'acquisizione delle
" dichiarazioni sostitutive in luogo di documenti e/o certificati.

7. Qualora la documentazione richiesta non sia presentata nei termini, il provvedimento non & emesso.

Art. 32
Irregolarita ed incompletezza delle dichiarazioni sostitutive e della documentazione.

1. Qualora le dichiarazioni sostitutive di cui al presente regolamento, presentino delle irregolarita rileva-
bili d'ufficio, non costituenti falsita, oppure siano incomplete ovvero la documentazione esibita dall’interessa-
to siairregolare o non conforme alla precedente dichiarazione, il funzionario competente a ricevere la docu-
mentazione da comunicazione all'interessato di tali irregolarita entro sette giorni dalla presentazione della di-
chiarazione o, rispettivamente, della documentazione. L'interessato & tenuto alla regolarizzazione o al com-
pletamento della dichiarazione o della documentazione.

Art. 33
Mendacio personale o fattuale.

1. In caso di mendacio personale o fattuale, la rettificazione non & consentita ed il provvedimento favore-
vole non puo essere emanato. In tal caso, & obbligo del responsabile del procedimento a cuila dichiarazione
e diretta porre in essere gli adempimenti necessari all'applicazione delle disposizioni di cui all’art. 26 della
legge 4 gennaio 1968, n. 15.

2. ll dichiarante decade, altresi, dai benefici conseguenti al provvedimento emanato sulla base delle di-
chiarazioni non veritiere. :

Art. 34
Dichiarazioni sostitutive presentate da cittadini stranieri.

1. Nel caso in cui le dichiarazioni sostitutive dj cui al presente regolamento siano presentate da cittadini
della Comunita europea, si applicano le stesse modalita previste per i cittadini italiani.

2. | cittadini extracomunitari iscritti nell'anagrafe della popolazione residente di un comune italiano,
possono rendere le dichiarazioni sostitutive limitatamente a fatti, stati e qualita personali certificabili o attesta-
bili da parte di soggetti pubblici o privati italiani.

Art. 35
Validita temporale delle dichiarazioni sostitutive.

1. Ledichiarazioni sostitutive di cui al presente regolamento, hanno la stessa validita temporale degli atti
che sostituiscono. -
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eleltorale, attribuisce ai pubblici ufficiali ivi espressamente previsti la competenza ad eseguire le autenticazioni delle firme dei sottoscrittori delle
liste e delle candidature.

Al riguardo si rammenta che il ministero di grazia e giustizia ha espresso il parere secondo il quale i predelti pubblici ufficiali dispongono del
potere di autenticare le sottoscrizioni esclusivamente nel territorio di competenza dell'ufficio di cui sono titolari,

Siricorda, inoltre, che i segretari comunali od i loro delegati appartenenti all'Ufficio di segreleria debbono svolgere le prestazioni inerenti all'at-
tivita di autenticazione all'interno del proprio ufficio, nel rispetto dei normali orari ed, ove occorra, degli orari dilavoro straordinario consentiti dalla
legge.

Tuttavia, si ritiene che rientri nell’ambito dell'autonomia organizzativa dei comuni autorizzare 'espletamento delle cilate funzioni di autentica-
zione anche in proprieta comunali diverse dalla residenza municipale e disciplinarne i relativi orari tenendo presente che gli oneri aggiuntivia ca-
rico del comune non potranno essere ammessi al rimborso da parte dello stato qualora le relative spese risulteranno eccedenti rispetto alle
somme che verranno accreditale ai singoli enti locali per gli adempimenti in materia eleltorale.

Si pregano le signorie loro di veler cortesemente partecipare quanto sopra ai presidenti dei tribunali, ai pretori, ai sindaci dei comuni ed ai se-
gretari comunali della rispettiva provincia, nonché ai partiti, movimenti e gruppi politici in sede locale.

 NOTA ALL'ART. 32

Legge 4 gennaio 1968, n. 15.

Art. 26 - Sanzioni penali.

1.Le dichiarazioni mendaci, la falsila negli atti e I'uso di alti falsi nei casi previsti dalla presente legge sono puniti ai sensi del codice penale e
delle leggf speciali in materia.

2. Altali effetti, I'esibizione di un atto contenente dati non pit rispondenti a verita equivale a uso di alto falso e le dichiarazioni rese al sensi dei
precedenti artt. 2, 3, 4, 8 e auteniicate a norma dell'art. 20 sono considerate come fatte a pubblico ufficiale.

3. Inoltre, ove i reali indicati nei precedenti commi siano commessi per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o l'autorizzazione all’'eserci-
zio di una professione o arte, il giudice, nei casi piu gravi pud applicare l'interdizione temporanea dai pubblici uffici o dalla professione o arte.

4. Il pubblico ufficiale che autentica le soltoscrizioni o al quale sono esibiti gli atti ammonisce chi sottoscrive Ja dichiarazione o esibisce l'atlo
sulla responsabilita penale cui pud andare incontro in caso di dichiarazione mendace o di esibizione di atto falso o cantenente dali non pit rispon-
denli a verita.

5. Nella denominazione di atti usata nei precedenti commi sono compresi gli atti e documenti originali e le copie autentiche contemplali dalla
presente legge.




*

Art. 36
Regolarizzazione del bollo.

1. Ricevendo domande o altri documenti non regolari nel bollo, non potra avere luogo la autoregolariz-

. zazione.

2. | detti atti dovranno essere inviati, con apposita lettera diretta per conoscenza anche all'interessato/a

all’Ufficio del Registro per la regolarizzazione cosi come prescritto dal combinato disposto degli articoli 19 e
31 del D.P.R. 26 novembre 1972, n. 642.

3. L'Ufficio, prima di dar luogo alla trasmissione predetta, provvede ad estrarre copia in carta semplice

- ad uso amministrativo interno del documento irregolare. Detta copia, della quale il responsabile dell’Ufficio

provvede all'autenticazione con riferimento alla fattispecie fiscale, tiene luogo, a tutti gli effetti di legge, all’ori-
ginale.
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AGGIUNTE — VARIAZIONI E NOTE

[NOTA ALLAF

D.P.R. 26 novembre 1972, n. 642.

Art. 19 - Obblighi degli arbitri, dei funzionari e dei pubblici ufficiali. (Cosi sostituito dall'art. 16 del D.P.A. 30 dicembre 1982, n. 955)

1. Salvo quanto disposto dai successiviartt. 20 e 21, i giudici, i funzionari e i dipendenti dell’ Amministrazione dello Stato, degli enti pubblici
terriloriali e dei rispettivi organi di controllo, i pubblici ufficiali, i cancellieri e i segretari, nonché gli arbitri non possono rifiutarsi di ricevere in depo-
sifo 0 accettare la produzione o assumere a base dei loro provvedimenti, allegare o enunciare nei loro atti, i documenti, gli atti e registrinon in re-
gola con le disposizioni del presente decrelo. Tuttavia gli atli, i documenti e i registri o la copia degli stessi devono essere inviati a cura dell’ufficio
che li ha ricevuti e, per l'autorita giudiziaria, a cura del cancelliere o segretario, per la loro regolarizzazione ai sensi dell'art. 31, al competente uffi-
cio del registro entro trenta giorni dalla data di ricevimento ovvero dalla data del deposito o della pubblicazione del provvedimento giurisdizionale
o del lodo.

— Dpalla Circolare del Ministero delle Finanze n. 1 in data 2 gennaio 1984.

£ stalo riformulato il testo dell’ari. 19 che innova profondamente la materia degli obblighi dei funzionari, dei pubblici ufficiali e di altri soggetiiquali indicati nel primo
e nel quarto comma del testo abrogalo. Mentre in precedenza costoro non polevano ricevere in deposito 0 assumere a base dei loro provvedimenti o allegare o enun-
ciare nei propri atti, i registri, i documenti e gli atli non in regola col bollo, con il nuovo testo detto divielo é slato eliminalo.

In altri termini, con la nuova formulazione s'é generalizzala la regola eccezionale che era prevista col vecchio testo soltanto nei giudizi, unico
essendo apparso al legislatore il motivo ispiratore: non impedire al cittadino di ottenere un provvedimenlo o altro alto, giurisdizionale e non, per il
solo fatto del mancato adempimento dell'obbligazione fiscale di boilo.

Sututtii soggetti indicati nel nuovo art. 19 (funzionari, pubblici ufficiall, cancellieri, ecc.) grava nel contempo l'obbligo deli'tnvio al competente
ufficio del registro, nel termine ivi stabilito, del documento irregolare o copia per la sua regolarizzazione ai sensi dell'art. 31. In particolare vi sono
lenuli ora anche i notai per lulti i documenti e registri irregolari che allegano o enunciano in tulli i loro atti e non piu soltanto negli inventari e negli
atti conservativi.

Art. 31 - Regolarizzazione degli atti emessi in violazione delle norme del presente decreto.

1. Gli atti e documenti soggetti a bollo, per i quali l'imposta dovuta non sia stata assolta o sia stala assolta in misura insufficiente, debbono es-
sere sempre regolarizzali mediante il pagamento dell'imposta non corrisposla o del supplemento di essa nella misura vigente al momento del-
l'accertamento della violazione.

2. Laregolarizzazione é eseguita esclusivamente dagli Uffici del registro mediante annolazione sull'atto o documento della pena pecuniaria
riscossa.

3. Nell'ipotesi prevista dall'art. 19 la regolarizzazione avviene sull'originale o sulla copia inviata all'ufficio del registro.
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CAPO VI
DISPOSIZIONI FINALI

Art. 37
Modulistica utile per I'applicazione del presente regolamento.

1. I'singoli uffici predisporranno i moduli necessari per la redazione delle dichiarazioni sostitutive, inse-
rendo il richiamo alle sanzioni penali previste dall'art. 26 della legge 4 gennaio 1968, n. 15 e, possibilmente,
I'informativa di cui allart. 10 della legge 31 dicembre 1996, n. 675, per la tutela della riservatezza dei dati.

2. Tutte le richieste debbono indicare i casi nei quali i certificati possono essere sostituiti con dichiara-
zioni sostitutive e il caso nei quali non & necessaria I'autenticazione della sottoscrizione.

3. Sulla modulistica utilizzata dagli uffici, dovra essere riportata la facolta di presentare dichiarazioni so-
titutive di certificazione di notorieta.

Art. 38
Conferimento ai funzionari dell’attribuzione della firma degli atti.

1. Perassicurare la puntuale applicazione del presente regolamento il Sindaco, per ciascun ufficio indi-
viduato negli articoli precedenti:
— incarichera i funzionari alla firma dei relativi atti:
— disporra che ogni ufficio incaricato sia dotato dei registri necessari anche per la riscossione di eventuali
diritti.

Art. 39
Validita dei certificati anagrafici.

1. I certificati anagrafici, le certificazioni dello stato civile, gli estratti e le copie integrali degli atti di stato
civile sono ammessi anche oltre i termini di validita nel caso in cui I'interessato dichiari, in fondo al documen-
to, che le informazioni contenute nel certificato stesso non hanno subito variazioni.

Art. 40
Riservatezza dei dati.

1. | certificati e documenti trasmessi ad altre pubbliche amministrazioni dovranno contenere solo le in-
formazioni previste da legge o regolamento e strettamente necessarie per 'emanazione del provvedimento.

Art. 41
Certificati non sostituibili.

1. Non possono essere sostituiti da dichiarazioni i certificati medici, sanitari, veterinari, di origine, dicon-
formita Ce, di marchi o brevetti, e gli estratti degli atti di stato civile necessari per i procedimenti di cambia-
mento dello stato civile che, se formati o tenuti da Amministrazioni pubbliche o da altra Autorita dello Stato,
sono acquisiti d'ufficio.

Art. 42
Ufficio relazioni con il pubblico.
1. Tutta la modulistica dovra essere messa a disposizione del pubblico presso I'ufficio pubbliche rela-
zioni, istituito in applicazione dell'art. 12 del D.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29.
2. L'ufficio pubbliche relazioni & incaricato di fornire informazioni per una corretta applicazione del pre-
sente regolamento.

Art. 43
Dovere dei dipendenti.

1. ldipendentidiquesto Comune hanno il dovere di dare puntuale esecuzione a tutte le norme di cui alla

legge 4 gennaio 1968, n. 15, e successive modificazioni ed integrazioni nonché alla perfetta applicazione del
presente regolamento.
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AGGIUNTE - VARIAZIONI E NOTE

| NOTA ALL'ART. a7 |

Legge 15/1968.
Art. 26 - Sanzioni penali.

1. Le dichiarazioni mendaci, la falsita negli atti e I'uso di alti falsi nei casi previsti dalla presente legge sono punili ai sensi del codice penale e
delle leggi speciali in materia.

2. A tali effetti, l'esibizione di un atto conlenente dati non pits rispondenti a verila equivale a uso di atto falso e le dichiarazioni rese ai sensi dei
precedenti artt. 2, 3, 4, 8 e autenticate a norma dell'art. 20 sono considerate come falte a pubblico ufficiale.

& 3. Inoltre, ove i reali indicali nei precedenti commi siano commessi per ottenere lanomina ad un pubblico ufficioo! ‘autorizzazione all'esercizio

di una professione o arte, il giudice, nei casi pit gravi puo applicare linterdizione temporanea dai pubblici uffici 0 dalla professione o arte.

4. (Comma abrogato dall'art. 13, ¢. 4, del D.P.R. 20. 10.1998, n. 403). ;

5. Nella denominazione di atti usala nei precedenti commi sono compresi

= presenle legge.

Legge 31 dicembre 1996, n. 675.

Art. 10 - Informazioni rese al momento della raccolta.

gli atti e documenti originali e le copie autentiche contemplati dalla

1. (Comma cosi modificato dall’art. 1del D.Lgs 9maggio 1997.n. 123) L'interessato olapersona presso la quale sono raccoltii dati personali
devono essere previamente informati oralmente o per iscritto circa:
a) le finalita e le modalita del trattamento cul sono destinati i dati;
b) la natura obbligatoria o facoltativa del conferimento dei dati;
¢) le conseguenze di un eventuale rifiuto di rispondere;
d) i soggelli o le categorie di soggeili ai quali i dali possono essere comunicati e I'ambito di diffusione dei dati medesimi;
e) i diritti di cui all'articolo 13;
f) il nome, la denominazione o la ragione sociale e il domicilio, la residenza o la sede del titolare e, se designato, del responsabile.
2 Uinformativa di cui al comma 1 pud non comprendere gli elementi gia noti alla persona che fornisce i dati o la cui conoscenza puo ostaco-
Jare I'espletamento di funzioni pubbliche ispetlive 0 di controllo, svolte per il perseguimento delle finalita di cui agl articoli 4, comma 1, lettera e),
14, comma 1, lettera d).
3. Quandoidati personalinon sono raccolti presso l'interessalo, | vinformativa dicuialcomma 1 e dala almedesimo interessalo all'atto dellare-
gistrazione dei dali o, qualora sia prevista la loro comunicazione, non oltre la prima comunicazione.

. 4. Ladisposizione di cui al comma 3 non si applica quando l'informativa all'interessato comporta un impiego di mezzi che il Garante dichiari
manifestamente sproporzionati rispetto al diritto tutelato, ovvero sirivela, a giudizio del Garante, impossibile, ovvero nel caso in cuiidalisono trat-
tali in base ad un obbligo previsto dalla legge, da un regolamenlo 0 dalla normativa comunitaria. La medesima disposizione non si applica, altresi,
quando i dati sono trattali ai fini dello svolgimento delle in vestigazionidi cuiall'articolo 38delle norme di attuazione, di coordinamento e transitorie

, delcodice di procedura penale, approvate con decrelo legislativo 28 luglio 1988, n. 271, e successive modificazioni, 0, comungue, perfarvalere o
difendere un diritto in sede giudiziaria, semprée che i dati siano trattati esclusivamente per 1ali finalita e per il periodo strettamente necessario al

, loro perseguimento.

NOTA ALL'ART. 41

D.P.R. 403/1998.
-
Art. 9 - Acquisizione di estratti degli atti dello stato civile.

1. Gli estratti degli atti di stalo civile sono richiesti esclusivamente per i procedimenti che riguardano il cambiamento di stato civile e, ove for-
mati o tenuti da amministrazioni pubbliche o da altre autorita dello Slato, vengono acquisiti d'ufficio.

2. Aldifuori delle ipotesi di cui alcomma 1le amministrazioni possono comunque provvedere all'acquisizione d'ufficio degli estratti qualora lo
ritengano necessario per particolari molivi inerenti alle proprie finalita istituzionali.

Art. 10 - Certificati non sostituibili.

1. | certificati medici, sanitari, veterinari, di origine, di conformita CE, di marchi o brevelli non possono essere sostituiti da altro documento,
salvo diverse disposizioni della normativa di seltore.

2 Tultii certificali medici e sanitari richiesti dalle istituzioni scolastiche al fini della pratica non agonistica di attivita sportive da parle def propri
alunni sono soslituiti con un unico certificato diidoneita alla pratica non agonistica di attivita sportive rilasciato dal medico di base con validita per-
lintero anno scolastico.

[ NOTA ALL'ART. a2 |

D.Lgs. 3 febbraio 1993, n. 29.
Art. 12 - Ufficio relazioni con il pubblico. (Articolo cos124137 sostituito dall'art. 7 del D.Lgs. 23 dicembre 1993, n. 546).

1. Le amministrazioni pubbliche, alfine digarantire la piena alluazione della legge 7 agosto 1 990, n. 241, individuano, nell'ambito della propria
siruttura e nel contesto della ridefinizione degli uffici di cui all'articolo 31, uffici per le relazioni con il pubblico.
2. Gli uffici per le relazioni con il pubblico provvedono, anche mediante f'utilizzo di tecnologie informatiche:
a) al servizio all'ulenza per i diritti di partecipazione di cui al capo lll della legge 7 agosto 1990, n. 241;
b) all'informazione all'utenza relativa agli alli e allo stato dei procedimenti;
¢) alla ricerca ed analisi finalizzate alla formulazione di proposte alla propria amminisirazione sugli aspetti organizzativi e logistici del rap-
porlo con l'utenza.
3. Agli uffici per le relazioni con il pubblico viene assegnato, nell'ambilo delle attuali dotazioni organiche delle singole amministrazioni, perso-
nale con idonea qualificazione e con elevata capacitd di avere contatti con il pubblico, eventualmente assicurato da apposita formazione.
4. Al fine di assicurare la conoscenza di normative, servizi e strutture, le amministrazioni pubbliche programmano ed attuano iniziative di co-
municazione di pubbiica ulilitd, in particolare, le amministrazioni dello Stato, per | anuazione delle iniziative individuale nell’ambito delle proprie
competenze, si avvalgono del Dipartimento per l'informazione e l'editoria della Presidenza del Consiglio dei Ministri quale struttura centrale di
servizio, secondo un piano annuale di coordinamento del fabbisogno di prodotti e servizi, da sottoporre all'approvazione del Presidente del Con-

siglio dei Ministri.
Segue a pag. 27
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2. Le infrazioni a tale dovere avranno rilevanza disciplinare.

Art. 44
Pubblicita del regolamento.

1 _Qopia del presente regolamentd, anorma dell'art. 22 della legge 7 agosto 1990, n. 241, saratenuta a
disposizione del pubblico perché ne possa prendere visione in qualsiasi momento.

Art. 45
Leggi ed atti regolamentari.

: 1b-_|_P8F quanto non & espressamente previsto nel presente regolamento saranno osservate, in quanto ap-
plicabili: :

— la legge 4 gennaio 1968, n. 15, e successive modificazioni:

— la legge 7 agosto 1990, 241;

— la legge 15 maggio 1997, n. 127

— la legge 16 giugno 1998, n. 191;

— il D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 403;

— le circolari ministeriali.

_ Art. 46
Entrata in vigore del presente regolamento.

| presente rggolamemo entrera in vigore dopo I'espletamento del controllo da parte del competente
organo regionale di controllo (Co.Re.Co.) e la sua ripubblicazione al'albo pretorio comunale per 15 giorni
consecutivi, munito degli estremi della deliberazione di approvazione e del provvedimento di esame da parte

del Co.Re.Co., con la contemporanea pubblicazione, all'albo pretorio e in luoghi consueti, di apposito mani-
festo annunciante la detta affissione.

Art. 47
Rinvio dinamico.

1. Le norme del presente regolamento si intendono modificate per effetto di sopravvenute norme vinco-
lanti statali e regionali.

2. Intali casi, in attesa della formale modificazione del presente regolamento, si applica la normativa so-
praordinata.

Art. 48
Variazioni al regolamento.

1. L'Amministrazione comunale siriserva la facolta di modificare, nel rispetto delle vigenti norme che re-

golano la materia, le disposizioni del presente regolamento dandone comunicazione ai cittadini mediante
pubblicazione all’Albo Pretorio del Comune, a norma di legge.

Art. 49
Norme abrogate.

=nCon l'e_ntrala in vigore del presente regolamento sono abrogate tutte le norme regolamentari con es-
so contrastanti.
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z AGG\UNTE—VARIAZlONIENOTE

5. Perle comunicazionipre viste dallalegge 7 agosto 1990, n. 241, non si applicano Je norme vigentiche dispongono la tassa a carico del desti-
natario.

5-bis. (commaaggiunto dal'art. 3del D.L. 12maggio 1995, n. 163, convertito, con modificazioni, dallalegge 11 luglio 1995, n. 273) ll responsa-
bile dell'ufficio perle relazioni con il pubblico e il personale da lui indicato possono promuovere iniziative volte, anche con il supporto delle proce-
dure informatiche, al miglioramento dei servizi per il pubblico, alla semplificazione e all ‘accelerazione delle procedure e all'incrementeo delle mo-
dalitd di accesso informale alle informazioni in POSSEsso dell'amministrazione e ai documenti amministrativi.

5-ter. (comma aggiunlo dall'art. 3del D.L. 12 maggio 1 995, n. 163, convertito, con modificazioni, dalla legge 11 luglio 1995, n. 273) L'organo di
vertice della gestione dell'amministrazione o dell’ente verifica l'efficacia dell'applicazione delle iniziative di cui al comma 5-bis, ai fini dell'inseri-
mento della verifica positiva nel fascicolo personale del dipendente. Tale riconoescimneto coslituisce litolo autonomamente valutabile in concorsi
c pubblici e nella progressione in carriera del dipendente. Gli organi di vertice trasmettono le iniziative riconosciute ai sensi del presente comma al
Dipartimento della funzione pubblica, aifinidiuna adeguala pubblicizzazione delle stesse. Il Dipartimenlo annualmente individua le forme di pub-
blicazione.

5-quater. (comma aggiunto dall'art. 3del D.L. 12 maggio 1995, n. 163, converlito, con modificazioni, dalla legge 11 luglio 1995, n. 273) Le di-
- sposizioni di cui ai commi 5-bis e 5-ter, a decorrere dal 1o luglio 1997, sono eslese & tutto il personale dipendente dalle amministrazioni pubbli-
che.




